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   1. การวางแผน
1.1  สำเนาโครงการ
1.2   สำเนาคำสั่งมอบหมายงาน
1.3   สำเนาเอกสารการประชุม
· หนังสือเชิญประชุม
· ระเบียบวาระการประชุม
· รายงานการประชุม


   2. การดำเนินงาน
2.1  การประชาสัมพันธ์
2.2  กำหนดการ
2.3  สมาชิกที่ร่วมกิจกรรม


   3. ภาพถ่ายกิจกรรม
3.1  ภาพถ่ายการจัดกิจกรรม

   (ไม่ต่ำกว่า 20 รูป)


   4. เอกสารการเงิน
4.1   เอกสารการเบิก-จ่ายเงิน
4.2  สำเนาใบส่งของ/ใบเสร็จรับเงิน


   5. การประเมินผล
5.1  เครื่องมือประเมิน
5.2  ผลการประเมิน


   6. การรายงานผล
6.1  เอกสารรายงานผล
